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HOE WERKT UW SCHRUJFMACHINE

1. Voorbereiding.
a. Neem de machine uit de koffer.
b. Open het wagenslot (13). J
c. Klap de papiersteun omhoog (7). j
d. Klap de regel- en wagenverzethaak (1) omhoog.

2, Indraaien van het papier.
a. Leg het papier tussen de schrijfwals en papierplaat (14).
b. Draai het papier in met de schrijfwalsknop (15).
c. Zit het papier scheef, papier vrijmaker (11) naar voren halen en het
papier kan recht gezet worden.
d. Licht de papierliniaal (4) op en schuif het papier er onder. Hierna papier-

liniaal omlaag.

3. Het instellen van de kantlijnstoppen.

a. De papierliniaal correspondeert precies met de kanlijnschaal (5).

b. Kies de kantlijnen door het aflezen van de papierliniaal in verband met
de maten van het ingevoerde papier, zet dan linker en rechter kantlijn-
stoppen (3.10.) op de corresponderende nummers van de kantlijnschaal.
Voor het instellen van de kantlijnstoppen is een licht indrukken voldoen-
de om ze heen en weer te kunnen bewegen.

4. Keuze van de regelafstand.
Zet regelverstelpal (2) op de gekozen afstand als volgt:
(1) Voor enkele regelafstand op 1.
(2) Voor 1% regelafstand op 1%
(3) Voor dubbele regelafstand op 2.
(4) De*R’stand wordt veel gebruikt voor het invullen van formulieren.
U kunt dan met de hand de rol vrij bewegen. Wanneer U bij de“R"stana

de regelverzethaak gebruikt, krijgt U automatisch een enkele regel-
afstand.

5. De aanslagregelaar.
a. Met de aanslagregelaar (22) kunt U Uw aanslag naar verkiezing regelen.
(L) voor lichte, (H) voor harde aanslag.

6. Terugzettoets,
Wanneer U een letter overslaat gebruikt U de terugzettoets (1 6). Bij elke druk
beweegt de wagen zich steeds een letterafstand terug.
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. Regelver zethaak.
. Regelverstelpal en

schri jfwalsvri jmaker.

. Kantlijnstop (links).

. Papierliniaal.

. Kantli jnschaal.

. Radeerstrip.

. Papiersteun.

. Kaarthouder met lijnvinder.
. Lintgeleider,

(Automatische lintomschakeling)

. Kantlijnstop (rechts),
- Papiervri jmaker.

. Wagenvri jmaker,

. Wagens|ot

. Schri jfwals,

(3)

15

24,
25,
26.
27.

. Schrijfwal sknop.
16.
1 7.
18
19.
20.
21.
22.
23.

Terugzettoets,
Lint-kleurschakeling.
Hoofdlettertoets (rechts) .
Spatiebalk.
Hoofdlettertoets (links).
Slottoets.
Aanslagregelaar.

Kantli jnophef en type-ontwarrings-
toets.

Toetsenbord - 44 toetsen,
Afdekkap.

Vrijmaak toets.
Tabulatortoets.
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7.

8.

10.

11

Lint-kleurschakeling. (Alleen bij model 1000).
a. U stelt de lint-kleurschakeling (17) als volgt in:

(1) Voor zwart (bovenste helft van het iint), op zwart.
(2) Voor rood (onderste helft van het lint), op~ood.
(3) Voor het betypen van stencils, op wit.

Linieren

Zet de potloodpunt in het driehoekje van de kaarthouder (8). Voor horizon-
tale lijnen trekt U de wagenvrijmaker (12) naar voren en beweeg daarng
de wagen in de gewenste richting. Voor verticale lijnen zet U de regel-
verstelpal (2) op ,,0” en draai daarna de schrijfwals.

Raderen en corrigeren..

Allereerst verplaatst U de wagen zo ver mogelijk naar links of rechts, om te
verhinderen dat slijpsel van radeergummi in het type-mechanisme terecht
komt. Gebruikt U bij het raderen de radeerstrip (6). Het papier blijft in de
machine. Hierna brengt U de wagen weer op de gecorrigeerde plaats terug.

De werking van kantlijnophef- en type-ontwarringstoets (23).

De toets (23) heeft een dubbele functie, n.l. als kantlijnopheffer en tevens
als typearm-ontwarring.

a. Om een gozd vitziende brief te verkrijgen, moet U de rechter kantlijn
instellen. Verder typen over de rechterrand is dan niet meer mogelijk.

b. Door een belsignaal, dat 8 aanslagen voor het einde van de regel
klinkt, wordt U op het einde van de regel attent gemaakt. De toetsen
laten zich dan niet meer indrukken.

Door een druk op de kantlijnopheffer (23) kunt U dan evt. verder typen.

d. Bij het typen voor de linker kantlijn, kantlijnopheffer naar beneden
houden en de wagen naar rechts brengen. Wanneer U dan gaat typen,
zal de linker kantlijnstop de wagen niet tegenhouden.

e. De kantlijnopheffer is er tevens voor om type-armen te ontwarren (die
misschien door het tegelijk aanslaan van twee typen of door een onregel-
matige aanslag in elkaar verwarren).

Een lichte druk op de kantlijnopheffer is dan voldoende.

Tabulator met 8 vast ingestelde posities

Tabulatorstoppen zijn reeds ingesteld op de nummers 10, 20, 30,40,
50,60,70, en 80 van de kantlinschaal, zodat typewerk met kolo-
mmen snel en eenvoudig kan geschieden. De wagen gaat automatis-
<h naar de volgende tabulatorstop, wanneer men de toets “TAB”in

drukt,
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12.

De hoofdletter- en hoofdletter-slottoets.

a. Gebruik de hoofdlettertoets (18.20) om hoofdletters en de bovenste
schrifttekens te typen, daarbij met de rechter of linker pink de toets
indrukken en tegelijkertijd slaat U dan de gewenste letter aan.

b. Wilt U een aantal woorden met hoofdletters typen, dan drukt U links
de slottoets (21) in. Een druk op de linker of rechter hoofdlettertoets is
voldcende om daarna met gewone letters verder te gaan.

13. Het gebruik van de corrigerende spatiebalk.

14.

15.

Uw schrijfmachine is met een corrigerende spatiebalk uitgevoerd en te ge-
bruiken indien U een letter heeft overgeslagen of indien U voor de rechter
kantlijn nog een woord af wilt maken.

Heeft U een letter vergeten aan te slaan, ga dan als volgt te werk:

a. Radeer het bewuste woord.

b. Zet de wagen terug bij de laatste letter van het woord voorafgaande
aan het te corrigeren woord.

Spatiebalk (19) éénmaal indrukken.

d. Spatiebalk opnieuw indrukken en vasthouden; type de eerste letter van
het te corrigeren woord. Spatiebalk loslaten.

e. Herhaal punt (d) totdat het woord geheel getypt is.

Uw nieuwe schrijffmdachine s fantastisch.

Uw nieuwe schrijffmachine is fantastisch.

Het wagenslot,

Let U erop bij het opbergen van Uw machine dat de wogén in het midden
staat en zet deze dan vast door de handel van het wagenslot (13) naar voren
te trekken. (Dit voorkomt dat de wagen tijdens het transport beweegt).

Het in de koffer zetten van de machine.

De regelverzethaak (1) en papiersteun (7) worden nu naar beneden gedrukt
en Uw machine is gereed om in de koffer geplaatst te worden.
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16. Vervanging van het inktlint,

|

Om de afdekkap (25) te verwijderen, drukt U er met de beide duimen
tegen en schuift U het naar achter.

Het verbruikte inktlint naar één zijde op de spoel winden. Dan drul-d‘-U
de lintklem terzijde en haalt de lege spoel eruit. Daarna haalt U het lint
van het spoelhaakje af en neemt het uit de lintgeleider (9).

Druk de slottoets (21) in en neem het lint eraf (zie afbeelding). Ver-
wijder nu ook de volle spoel. Wanneer U de lint-kleurschakelaar (17) op
rood zet en twee typen tegelijk aanslaat zodat ze tegen elkaar blijven
klemmen, bereikt de lintwipper zijn hoogste stand, hetgeen het afnemen
vergemakkelijkt.

Hierna zet U de nieuwe volle spoel op de rechter lintspoelhouder, mef
de rode baan naar onder, zodat het lint van de achterkant afloopt.

Haak nu het eind van het lint in de lege spoel en wind het hier enkele
malen om to het niet meer slipt. Dan zet U ook deze spoel op de
lintspoelhouder, maar zo, dat hij zelf insnapt.

Nu neemt U het lint in beide handen en haakt het in de lintwipper. U
schuift nu eerst de onderste rand door de rechtse gleuf naar beneden en
dan naar boven doortrekken. Het zelfde doet U met de linkerzijde.

Nu trekt U het lint door de rechter en linker lintgeleiders.

Ten slotte brengt U de wagen weer in de normale stand terug. De lint-
kleurschakelaar weer op zwert zetten, de slottoets vrijmaken en de typen
ontwarren, daarna de linkerspoel enkele malen draaien, zodat het lint

zijn normale spanning krijgt.

Bij het opzetten van de afdekkap moet U erop letten, dat de pennen
van de kap in de gummiringen van de machine grijpen.
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17. Het onderhoud van Uw schrijfmachine.

Om een scherp schrift en een goed functionerende machine te behouden
verlangt Uw machine een zorgvuldig onderhoud.

Als eerste verwijdert U de afdekkap en reinigt met een draadborsteltje alle
typen. Het verdient aanbeveling voordat U hiermede begint, eerst een blad
papier onder de type-armen te leggen, dat tegelijkertijd ook het toetsenbord
afdekt. Dit papier vangt dan het vuil op en verhindert dat het in de machine
terecht komt.

U moet er bij het schoonmaken op letten, geen scherpe voorwerpen te
gebruiken, daar dan het gevaar bestaat dat U de typen beschadigt. De
schrijffwals maakt U met een in spiritus gedrenkte doek schoon. Gebruik
nooit benzine. (Benzine tast het rubber aan).

De andere delen, zoals de wagenrails, smeert U met een in olie (van goede
kwaliteit) gedrenkt doekje, echter niet het segment en de tandraderen van
het verspringmechanisme.

Olie mag nooit gebruikt worden voordat de machine gereinigd is en mag
niet met rubber in aanraking komen. Te veel olie kan nadelig zijn, daarom
evt. teveel olie zorgvuldig met een zacht lapje opdeppen,

HET TIENVINGER-SYSTEEM

De afbeelding op de volgende bladzijde is gemaakt om de beginneling te helpen
op de juiste wijze het typen te leren.

Een goede lichaamshouding is van groot belang. Zit recht op met de rug tegen
de stoelleuning en zet de beide voeten plat op de grond. Bovenarmen losjes naar
beneden laten hangen, onderarmen en de handrug moeten in één rechte lijn
liggen. De vingers iets gebogen. Leer te typen door alleen naar de copie te kijken
en niet naar de toetsen. Een slechte gewoonte ontstaat wanneer U de verleiding
niet kunt weerstaan om steeds even naar de toetsen te kijken.

De vingers vinden de beginstand door tasten. Vanuit de spatiebalk verder tot
de onderste toetsenrij, dan naar de middelste rij. De pink van de linkerhand
zweeft boven de ,,A”, de ringvinger boven de ,,5", de middelvinger boven de
+D", de wijsvinger boven de ,,F". De pink van de rechterhand komt op de i
de ringvinger op de ,,L”, de middelvinger op de ,,K” en de wijsvinger op de ,,J",
In het midden blijven twee toetsen vrij, aan de rechter zijde één. Van deze
vitgangsstelling: a s d f - | k | ij worden alle tostsen aangeslagen, waarbij alle
vingers op gelijke wijze gebruikt worden: elke vinger zijn bepaalde letters toe-
gewezen. (zie afbeelding).

Er verlaat steeds maar één vinger de uitgangsstelling en na een korte aanslag
keert hij direct weer terug. Alle oefeningen worden zonder op het toetsenbord
te kijken uvitgevoerd. Voor goed typen is het noodzakelijk dat U ritmisch zonder
pauze de letters en spatiebalk aanslaat.
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LES 1

asdfg asdfgf asdfg asdfgf asdfg
1Kk 1h 1k jhj “1kih «1kin =1k Jh
gwert gqwertr gwert gwertr qwert
poiuy poiuyu poiuy poiuyu poiuy
ZXCVC ZXEvVCE ZXCVC ZXCVCZ ZXCVC
. ,mnb . ,mnbn . ,mnb . ,mnbn M
12345 1234564 12345 1234564 12345
00876 098767 098786 098767 00876
LES 2
ask ask for for six 81x ten
more more wool wool sell sell sav
milk milk work work rule TrTule ovVve
from from peek peek king king =zer

while while small small puite puite hav

LES 3

The quick sly fox jumped over the lazy dog.

Now is the time for all good men to come
to the aid of his country.

* ok ok ok ok ok ok Kk

Verlies niet de moed bij fouten. Met geduld en doorzettingsvermogen zult U
dagelijks vooruitgaan en vergeet niet:

OEFENING BAART

KUNST

Imp. N.V. Handelmij. L. DE WILT Geha Huis
DEN HAAG — Teleloon (070) - 6058 36
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